
新入社員研修

日 時

会 場

参加費

定 員

申 込

主催/山口県経営者協会
【TEL:083-922-0888 FAX:083-925-6487 E-mail:info@y-keikyo.com】

プログラム

講 師



テーマ 内容

1 社会人スタートにあたり
自己紹介、学生と社会人の違い、会社人と社会人、
給料はどこから、会社の期待、新たな自分の創造

2 社会人としての心構え
あいさつ、表情、身だしなみ、言葉遣い、体調管理、
時間管理、話の聞き方

3 仕事上のマナー
最低限のビジネスマナーを学ぶ
５Ｗ３Ｈ、報連相、名刺交換等、電話マナー、来客対応

4 心の管理と作用
心が折れないために、メンタル不調にならないために、
颯爽と社会人生活をおくるために

プログラム詳細（休憩は随時取ります）

※切り取らずにお申し込みください

山口県経営者協会 あて

E-mail info@y-keikyo.com
ＦＡＸ ０８３－９２５－６４８７

事業所名 電話番号

担当者所属部課 担当者氏名

E-mailアドレス

新入社員研修 参加申込書

参加者所属部課 参加者氏名（読み仮名）

以下のとおり参加を申し込みます

参加費について（ご希望欄に☑をお願いいたします）

お支払方法
□ 銀行振込（山口銀行 月 日付） □ 銀行振込（西京銀行 月 日付）
□ 当日持参

請求書送付 □ 要 □ 不要

※注意事項※
• 昼食は各自でお取りいただきますようお願いいたします。
• 参加申込書を送付後、1週間以内に返信がない場合は、お手数ですがご連絡をお願いいたします。
• 準備の都合上、当日の参加取り消しについては参加費を申し受けますのでご了承願います。
• お車で会場にお越しの場合は、事務局が指定する駐車場に停められた方に限り、セミナー実施時間+1時間(7時間)分の

駐車料サービス券をお渡ししますので、受付にて駐車券をご提示ください。

※６名以上でのお申込みの場合は事務局までご連絡ください


