
業務の効率化を目指し、データベースソフト（Access）の機能
であるデータ間の関係性を利用した処理や目的にあったデータの
抽出・更新処理、ユーザの入出力画面の作成方法を習得します。

１．リレーションシップと参照整合性
２．クエリの活用
３．フォームの活用

日程：8/3㊌,8/10㊌ 9:30～16:30《2日 12時間》

大量データ処理に活用するデータベース（応用編）

こんな方におすすめ！
・データの入出力画面を作成したい
・データ更新(追加・更新・削除)用のクエリを作成したい
・業務フローに合わせた入出力画面を作成したい

Access中級者 講 師会 場対 象 者

受 講 料 3,300円
(税込み・テキスト代含む)

コース
番号

申 込
締切日

講師から
複数のテーブルを関連付ける参照整合性の設定、
データの一括更新、メイン・サブフォームの作
成方法など、応用的な操作ができます。

7/15㊎

防府地域職業訓練センター（防府市） (有)ビジネススクール・オカモト

表計算ソフト（Excel）を活用し、各種報告書やプレゼン
テーション資料等にデータを効果的に可視化する方法を
習得します。

１．データの可視化
２．グラフの効果的な活用
３．データを可視化する応用機能

日程：8/22㊊ 9:30～16:30《1日 6時間》

表計算ソフトを活用した効果的なデータの可視化

こんな方におすすめ！
・データから有用な情報を取得したい
・様々なデータを統合し、分析データとして活用したい
・データから傾向や因果関係を捉えたい

Excel初級者 防府地域職業訓練センター（防府市） (有)ビジネススクール・オカモト講 師会 場対 象 者

受 講 料 3,300円
(税込み・テキスト代含む)

コース
番号

申 込
締切日

講師から
さまざまな数値データをグラフなどで表現し、情報
をわかりやすく見る人を引き付けられるデータの可
視化の方法を習得することができます。

8/3㊌

会
場
案
内

❏ポリテクセンター山口 山口市矢原1284-1 ℡083-922-1958

❏防府地域職業訓練センター 防府市大字田島588-1 ℡0835-25-6659

※全ての会場に無料駐車場あり。

①お申込み

裏面の「受講申込書」
に必要事項をご記入の
うえ、FAXまたはメー
ルでお申込みください。
※申込み先着順です。
(定員15名)

②申込受領の
確認連絡

お申込み内容の確認
連絡をします。
※お申込み後２日以内
に連絡がない場合は、
お問い合わせくださ
い。

③請求書・受講
案内等の発送

受講申込締切日翌日
(開講日の約２週間
前)に発送します。
※各コースごとの発行
となります。

④受講料の入金

開講日の１週間前ま
でに請求書記載の銀
行口座にお振込みく
ださい。

※現金でのお支払い
不可。

⑤訓練受講

受講案内をご確
認のうえ、
訓練を受講して
ください。

お申込みから受講までの流れ

ＤＸ（デジタルトランスフォーメーション）による企業変革
の有効性を理解し、自社のＤＸ推進に向けたポイントを習得
します。

１．ＤＸ概論
２．ＤＸ導入事例
３．ＤＸ戦略の導入

日程：8/4㊍ 9:30～16:30《1日 6時間》

ＤＸ（デジタルトランスフォーメーション）の推進

こんな方におすすめ！
・ＤＸの推進に必要な知識、デジタル技術を知りたい
・従来の組織、企業文化・風土を見直したい
・ＤＸの推進に必要な社内体制を構築したい

管理者層 ポリテクセンター山口（山口市） (株)テクノ経営総合研究所講 師会 場対 象 者

受 講 料 3,300円
(税込み・テキスト代含む)

コース
番号

申 込
締切日

講師から
ＤＸとは何か、デジタル技術で業務がどう変わるのか。
ＤＸ推進への取り組み方を基礎的な項目からわかりや
すく解説します。

7/19㊋

ＮＥＷ‼



受 講 申 込 書 （受講者変更・キャンセル）

【当機構の保有個人情報保護方針、利用目的】
（１） 独立行政法人高齢・障害・求職者雇用支援機構は「個人情報の保護に関する法律」（平成15年法律第57号）を遵守し、保有個人情報を適切に管理し、個人の権利利益を保護いたします。
（２） ご記入いただいた個人情報については、訓練の実施に関する事務処理（実施機関への提供、訓練に関する各種連絡、訓練終了後のアンケート送付等）及び業務統計に使用するものであ

り、それ以外に使用することはありません。

次の生産性向上支援訓練について、訓練内容と受講要件を確認の上、受講を申込みます。

ポリテクセンター山口 生産性訓練担当 行

F A X ： ０８３-９３２-１５８３ m ａ ｉ ｌ ： y a m a g u c h i - s e i s a n @ j e e d . g o . j p

令和 年 月 日

※性別の記入は任意としています。未記入であっても構いません。
※受講者の就業状況を選択してください。なお、非正規雇用とは、パート、アルバイト、契約社員などが該当しますが、様々な名称があるため、貴社の判断で差し支えありません。

【申込に当たっての注意事項】 必ずご確認ください

□個人での受講はできません。企業（事業主）からの指示による申込みに限ります。
□実施機関（訓練実施を担当する企業）の関係会社（親会社、子会社、関連会社等）の方は受講できません。
□事業取組団体、事業取組団体が再委託した実施機関、これらの関係会社（親会社、子会社、関連会社等）の方は受講できません。
□応募者が少ない場合は、訓練を中止又は延期することがありますので、あらかじめご了承ください。
□キャンセルする場合は、訓練開始日の１週間（7日）前（土日祝日にあたる場合はその前日）までに本紙の「キャンセル」に〇を付けて、FAXまたは
メールにてお送りください。訓練開始日１週間前を過ぎてからのキャンセルは受講料を全額ご負担いただきますのでご注意ください。

□受講者を変更する場合は、速やかに本紙の「受講者変更」に〇を付けて、FAXまたはメールにてお送りください。
□訓練実施状況の確認等のため、訓練中に写真撮影を行うことがありますので、あらかじめご了承ください。

8-DM

企 業 名

ＴＥＬ

ＦＡＸ

E-mail

所 在 地

〒 －

企 業 規 模
（該当する箇所に☑）

□～29人
□300～499人

□30～99人
□500人～999人

□100～299人
□1000人～

業 種
（該当する箇所に☑）

□建設業
□卸・小売業

□製造業
□サービス業

□運輸業
□その他

申 込 担 当 者
【氏名】 【部署等】 【連絡先】

コース番号 コース名
ふ り が な

受講者氏名 性別 年齢 就業状況(※)
(該当する箇所に☑)

□男

□女
才

□ 正社員

□ 非正規雇用

□ その他(自営業等)

□男

□女
才

□ 正社員

□ 非正規雇用

□ その他(自営業等)

□男

□女
才

□ 正社員

□ 非正規雇用

□ その他(自営業等)

□男

□女
才

□ 正社員

□ 非正規雇用

□ その他(自営業等)

□男

□女
才

□ 正社員

□ 非正規雇用

□ その他(自営業等)

ふりがな


